附件1
	[bookmark: _GoBack]湖南省新新张官高速公路建设开发有限公司招聘文综人员有关情况一览表

	单位（部门）名称
	岗位名称
	招聘人数
	招聘条件及要求
	薪酬标准
	岗位职级
	工作地点
	备注

	新新张官公司
	文综人员
	1 
	1.遵守国家法律、法规，品行端正，诚实守信，责任心强。无违法、违规、违纪行为；
2.中共党员，具有较高的思想政治素质；
3.大学本科及以上学历，中文、文学、文秘、法律等相关专业毕业；
4.具备过硬的文字写作能力，熟悉各类公文格式及起草流程，具备年度工作报告、讲话稿及信息稿件等撰写能力，能熟练运用计算机办公软件；
5.具有3年相关工作经历，有党政、国企机关办公室秘书、党建工作经历者优先；
6.年龄35周岁以下（特别优秀者年龄可适当放宽至40岁），身心健康。
	8-10万/年
（入职第一年应发工资总额，税前）
	工作一年后定岗定级定薪
	长沙 
	伙食补贴及福利标准等根据公司相关规定执行
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